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工院行发„2017‟29 号                 签发人：张培 

 

关于工学院 2017 年暑假及值班加班安排的
通知 

 

2016-2017 学年春季学期即将结束，为确保暑假期间学

校招生、安全保卫、成人教育、网络通讯、生活保障等工作

的正常开展，工学院对 2017 年暑假进行了安排，现将有关

事项通知如下： 

一、放假时间 

2017 年 7 月 17 日至 9 月 1日放假，共 47 天（含 12 个

休息日）。2017-2018 学年秋季学期 9 月 2 日开学，学生报

到注册，教职工上班，副处级以上干部参加校党委理论中心

组学习（具体时间由宣传部另行通知），9 月 4日正式上课。

新生报到时间为 8 月 29 日至 30 日，8月 31 日至 9 月 3 日新

生入学教育及选课，9 月 4日正式上课。 

工学院预定于 2017 年 9 月 3 日早 8:30 召开 2017-2018
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秋季学期期初教职工大会，并进行理论中心组的学习活动。 

二、工学院办公室值班安排 

值班时段 值班领导 值班人员及联系电话 备注 

7 月 17 日 

至 

7 月 24 日 

张培 

（13508735498） 

史艳丽（15912897390） 

周艳洁（15925332873） 
8 天 

7 月 25 日 

至 

8 月 1 日 

王伟 

（13769350055） 

史艳丽（15912897390） 

王  云（13769319481） 
8 天 

8 月 2 日 

至 

8 月 9 日 

王伟 

（13769350055） 

白晓明（15287374787） 

熊  燕（15925328480） 
8 天 

8 月 10 日 

至 

8 月 17 日 

刘帅 

（13987327417） 

白晓明（15287374787） 

李  瑞（13988023287） 
8 天 

8 月 18 日 

至 

8 月 25 日 

张培 

（13508735498） 

李  娟（15925340297） 

李  瑞（13988023287） 
8 天 

8 月 26 日 

至 

9 月 1 日 

宋余庆 

（13808770903） 

李  娟（15925340297） 

刘贤飞（13988010590） 
7 天 

工学院办公室值班要求如下： 

1、值班人员负责处理值班期间的事务，请有事的人员

按上述名单电话联系。 

2、值班人员在值班期间要在蒙自不得外出，要保证手

机开通。 

3、值班领导有事要出远门的，请提前与其他组的值班

领导进行调换。 

4、值班成员有事要出远门的，请提前与本组值班领导联

系并与其他组的成员调换。 

三、暑假加班安排 
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1、根据“红院成字（2017）4 号 2017 年暑假成人函授

教育面授辅导和期末考试安排的通知”，2017 年暑假面授将

于 2017 年 7 月 22 日至 8 月 7日在我校本部和教学点进行，

其中报到 1天（7 月 22 日），面授辅导 13 天（7月 23 日至

8 月 4 日），期末考试 3 天（8 月 5 日至 8 月 7 日）。函授

授课及监考工作按远程学院的通知安排进行，请涉及到的老

师遵照执行。 

2、放假第一周（2017 年 7 月 17 日--2017 年 7 月 21 日）

和开学前一周（2017 年 8 月 26 日--2017 年 9 月 1日），将 

组织工学院两办、系主任、支部书记、专职辅导员、实验中

心主任、教研室主任以及各个秘书加班集中进行评估相关材

料整理工作。 

四、暑假注意事项 

为确保工学院办公室、实验室设备资产及教学设施的安

全，保证收假后教学及科研工作的正常开展，各办公室、实

验室负责人、各位教职工请务必在放假前做好下列安全防范

工作： 

1、各实验室负责人要高度重视节日放假期间的安全管

理工作，主要领导要亲自过问，组织好放假前的安全防范动

员及检查工作。 

2、各实验室管理人员认真做实验室警报测试，如有问

题，请及时维护。 
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3、各实验室管理人员认真检查清理所管实验设备、器

材、材料，做到账物相符。发现问题及时与主管领导、直至

资产与后勤管理处、保卫处反映。 

4、各办公室、实验室管理人员做好卫生工作。 

5、各办公室、实验室管理人员做好所管实验室的防虫、

防蛀、防潮工作。 

6、各办公室、实验室管理人员必须进行安全大检查，

切实做好防盗、消防安全工作，必须做到断水、断电、关闭

好门窗。 

7、各实验室管理人员及辅导员应把打扫实验室的同学

手中的钥匙全部收回，统一保管。 

8、假期不再使用的实验室必须报保卫处停封，并贴上

封条。 

9、留校的教师要注意人生安全、注意防火、防盗工作，

如进教师工作室，离开时要关好门窗。 

10、各实验室值班人员要坚守岗位，履行职责，发现异

常情况及时报保卫处值班室（电话：3694110 3694072）。 

11、在校内发生事故的或需要保卫处帮助的，请及时与

保卫处取得联系，联系电话：3694110（明德校区门卫 110

服务中心）。 

12、假期出行的教职工请注意安全。 
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附件： 

1. 红院办发„2017‟46 号 关于 2017 年暑假有关事项

的通知 

 

 

 

工 学 院 

二零一七年七月十一日  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

关键词：2017 年暑假 值班加班 通知                     

工学院行政与教学管理办公室     2017 年 7 月 11 日印 

 校对：赵东晋                            共印 3 份    


